
 

0 
 

 

 

 

USER GUIDE 

 

PA/KPA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1 
 

1. Login 

PA/KPA dapat mengakses aplikasi SiRUP ke alamat https://sirup.lkpp.go.id/sirup Klik 
Tombol ñMasukò yang ada di pojok kanan atas seperti pada Gambar 1.1 
 

 
Gambar 1.1 

 

Langkah-Langkah Login: 
1. Masukkan Username dan Kata Sandi.                                            
2. Klik tombol ñSubmitò 

 

 

   Gambar 1. 
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2. RUP 

Setelah proses login berhasil. PA/KPA masuk ke Menu RUP. 
 

 
Gambar 2. 

 
 

2.1. MENGUNGGAH RKA 

Berikut langkah-langkah mengunggah RKA-K/L: 

1. Klik tab menu RKA akan tampil Gambar 2.  

2. Klik Tombol ñRKA 2017ò. Gambar 2.1 Hal ini dilakukan untuk mengunggah 

data RKA-K/L hasil penarikan dari aplikasi RKA-K/L pertama kali. 
 

 

Gambar 2.1 

 

3. Klik tombol ñBrowseò untuk mencari file RKA-K/L. 
4. Klik tombol ñuploadò untuk mengunggah file RKA-K/L. 
5. Setelah proses unggah file RKA-K/L selesai (100%), akan tampil Gambar 2.2. 



 

3 
 

 
Gambar 2.2 

 
 

2.2. IDENTIFIKASI PEMAKETAN 
Proses identifikasi pemaketan dilakukan setelah proses unggah RKA telah 
berhasil 100 %. PA/KPA dapat melakukan identifikasi pemaketan sendiri atau 
melimpahkan kepada Admin PA/KPA yang ada di bawahnya. 
 
Langkah-langkah identifikasi pemaketan adalah sebagai berikut: 
 
1. Klik Menu RUP Tab Menu RKA  
 

Gambar 2.3 
 

  2.  Selanjutnya PA/KPA klik ñProgramò dan ñKegiatanò pada Drop Box.  
Maka akan tampil uraian dari kegiatan yang dipilih. 

 

Gambar 2. 



 

4 
 

3. Klik radio button Penyedia/Swakelola/Dekon/TP/NP(Non Pengadaan)/Gaji 
pada setiap kegiatan untuk melakukan identifikasi pemaketan. 

 

Gambar 2.5 

 

 Untuk Identifikasi Pemaketan PA/KPA dapat melakukan dari berbagai sudut 
pandang pemaketan sesuai dengan kebutuhan. Mulai dari tingkat kegiatan 
hingga tingkat detail.  

 

Gambar 2.6 

4. Klik Tombol ñGenerate Paketò apabila PA/KPA telah selesai melakukan 
identifikasi pemaketan (ditandai Radio Button) dari keseluruhan paket yang 
ada dalam satu kegiatan. 

5. Klik Tombol ñBersihkan Dataò apabila PA/KPA menghapus seluruh data 
pada satu kegiatan yang sudah ditandai. 

6. Klik Tombol ñLihat Status Identifikasiò untuk mendapatkan informasi 
identifikasi pemaketan tersebut apakah sudah sesuai dengan total pagu 
yang ada. 
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2.3. Struktur Anggaran  

PA/KPA dapat melihat maupun melakukan perubahan data struktur anggaran 
yang secara otomatis data tersebut terisi setelah mengunggah data RKA-
K/L/D. 

Halaman Struktur Anggaran dapat diakses dengan cara: 
 1.   Klik Menu ñRUPò 
 2.   Klik Tab Menu ñStruktur Anggaranò. Seperti gambar 2.7 

 

 

Gambar 2.7 

  
 

Perbarui Struktur Anggaran dengan cara: 
1. Klik Tombol Perbarui Struktur Anggaran yang ada di bagian kiri atas. 
  

 
Gambar 2.8 

 
 
Maka akan tampil halaman Formulir struktur anggaran seperti gambar 2.9 
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Gambar 2.9 

 

2. Lakukan perubahan sesuai data anggaran. 
3. Klik Tombol ñSimpanò. 
  

2.4. Dekon/TP 

Beberapa Hal yang dapat di lakukan PA/KPA di halaman Dekon/TP: 

2.4.1. Proses/Hapus Dana Dekon/TP

Setelah dilakukan identifikasi pemaketan dana Dekon/TP (pada tahap 2.2. 
angka 3 di atas), maka paket dana Dekon/TP akan muncul di tab Dekon/TP 
sebagaimana terdapat pada gambar 2.10. 

 

Gambar 2.10 

 Langkah-langkah proses Dana Dekon/TP: 
 1. Klik simbol       yang ada di ñActionsò bagian kanan halaman Dekon/TP. 

 2. Selanjutnya akan tampil Formulir Penyerahan Dekon/TP. Gambar 2.11 
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Gambar 2.11 

 3. Beberapa hal yang diisi di Formulir Penyerahan: 
  -  Nilai MAK 

 -  Pagu (Jika ada perubahan pagu anggaran dari anggaran awal yang ada 
di RKA) 

 -  Pilih Provinsi/Kabupaten/Kota yang akan diserahkan dana Dekon/TP. 
 -  Pilih Satker yang ada di Provinsi/Kabupaten/Kota yang akan diserahkan 

dana Dekon/TP. 
 - Pilih Radio Button Penanggung Jawab RUP (Apakah 

Kementerian/Lembaga itu sendiri atau pemerintah daerah yang ditunjuk). 
 -  Tuliskan Deskripsi dari Dana Dekon/TP. 

 4. Klik Simpan. 
 
 
Langkah-Langkah Hapus Dana Dekon/TP: 

1. Klik simbol  yang ada di ñActionsò bagian kanan halaman Dekon/TP. 
Gambar 2.10. 

2. Maka akan tampil pop-up menanyakan apakah paket Dana Dekon/TP 
tersebut akan dihapus. 

3.  Jika ya, klik tombol ñYaò 
  
 

2.4.2. Tambah Dekon/TP 

PA/KPA yang ada di K/L dapat menambahkan dekon/TP yang belum ada di 
RKA. 
Berikut langkah-langkah menambah dana Dekon/TP: 
1. Klik tab Menu Dekon/TP.  
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Gambar 2.12 
 
 

2. Klik Tombol ñ+Dekon/TPò. Maka tampil halaman seperti gambar 2.1 
 

 
Gambar 2.13 

 
   Tambahkan Data ñTambah Paketò yang terdiri dari: 

1. Maukkan kode MAK (untuk cara pengisian klik simbol ñ?ò) 
2. Masukkan nilai Pagu. 
3. Pilih Provisi/Kota yang dilimpahkan Dekon/TP. 
4. Pilih SKPD dari Kabupaten/Kota yang mendapat Dekon/TP. 
5. Ketik Detail Lokasi Pekerjaan. 
6. Pilih Penanggung Jawab RUP atas Dekon/TP tersebut.  
7. Ketikkan Deskripsi dari Dekon/TP tersebut. 
8. Klik tombol ñSimpanò untuk menyimpan data paket Dekon/TP. 

 

2.4.3. Cetak PDF Dekon/TP 

Berikut ini tahapan untuk cetak PDF Data Dekon/TP: 
1. Klik Tombol ñPDFò di Halaman Dekon/TP. 
2. Selanjutnya Akan tampil Pop-Up. 

 

Gambar 2.14 

3.  Isikan Data PA/KPA yang berupa Nama, NIP, Jabatan, Lokasi, Tanggal 
cetak serta filter-filter data yang diinginkan. (Yang berwarna hijau 
merupakan filter data yang akan di cetak). 

 4. Klik Tombol ñSimpanò. 
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2.4.4. Serahkan Dekon/TP 

 Berikut langkah-langkah Serahkan Dekon/TP 

1.   Tandai atau cek di kolom ñSerahkanò untuk paket yang akan di serahkan. 
 

 
Gambar 2.12 

 

2. Klik Tombol ñSerahkanò di Halaman Dekon/TP. 
 Maka akan tampil Pop-Up untuk meyakinkan K/L menyerahkan Dekon/TP.  

 
Gambar 2.15 

 

3.   Klik ñSerahkanò 

 

2.5. Penyedia 

Tab Halaman Penyedia memungkinkan seorang PA/KPA untuk mengelola 
paket penyedia. Klik tab menu Penyedia seperti Gambar 2.14 

 

 
Gambar 2.16 

 
 


